Guatemala, 31 de octubre de 2019

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las gestiones del
Despacho Viceministerial.

2. Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a las gestiones del Despacho
Viceministerial.
3. Apoyaren lalogistica protocolaria de las actividades a cargo del Despacho Viceministerial.

4. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas relacionadas al que hacer del
Despacho Ministerial

5. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar y priorizar los documentos para
firma de las autoridades del Despacho Viceministerial.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyé en la verificacién de documentos relacionados con solicitudes a este Despacho
Viceministerial.

2. Se apoyo con el analisis de documentos que ingresaron s este Daspacho Vicaministerial,
Se apoyo 2n la supervisién de trakajos de pinturs dal sentre deportivo Erick Barrondo,
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4. Se apoyd con la revisién de papeleria correspondiente a solicitudes hechas a este
Despacho Viceministerial con respecto a implementacion deportiva.

5. Se apoyd en el desarrollo. de solicitudes ingresadas a este despacho por Ia
conmemoracion del dfa del nifio.

6. Se apoyé en seguimiento de eventos y cotizaciones de este Despacho Viceministerial.
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